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INTRODUCAO

A elaboracdo dos horarios e a constituicdo dos grupos e turmas constituem instrumentos fundamentais de
organizacdo pedagdgica e de gestdo escolar, orientados para a promoc¢do da qualidade das aprendizagens, da
equidade, da inclusdo, da continuidade pedagdgica e do sucesso educativo de todas as criangas e alunos,

assegurando simultaneamente uma gestao eficiente dos recursos humanos, materiais e fisicos do Agrupamento.

Nos termos da alinea k) do artigo 33.2 do Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de abril, na sua redac¢do atual, compete
ao Conselho Pedagdgico definir os critérios gerais nos dominios da elaboracdo dos hordrios e da constituicdo dos

grupos e turmas.

Em conformidade com o disposto na alinea |) do n.2 1 do artigo 13.2 do mesmo diploma legal, as presentes Normas

Orientadoras sdao submetidas a aprovacdo do Conselho Geral.

Assim, o Conselho Pedagdgico, na reunido realizada em 20 de julho de 2026, aprovou as presentes Normas
Orientadoras para a Elaboragdo de Hordrios e Constituicdo de Grupos e Turmas, a aplicar no ano letivo de
2026/2027, em conformidade com a legislacdo em vigor, desighadamente o Decreto-Lei n.2 75/2008, de 22 de
abril, na sua redacgdo atual, o Despacho Normativo n.2 10-A/2018, de 19 de junho, na redacdo vigente, e demais

legislacdo aplicével.

As presentes Normas Orientadoras concretizam os principios e critérios legalmente aplicdveis a elaboracao dos
horarios e a constituicdo dos grupos e turmas, respeitando a autonomia do Agrupamento e o quadro de
competéncias legalmente atribuidas aos seus drgdos, designadamente a Diretora, enquanto responsavel pela

decisdo final sobre a constituicdo das turmas, nos termos da legislagdo em vigor.
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PRINCIPIOS GERAIS

FUNCIONAMENTO DAS ESCOLAS DO AECP

O Agrupamento de Escolas de Castelo de Paiva continuara a funcionar de acordo com a
especificidade de cada ciclo de ensino, em regime de semestralidade, respeitando os

principios de qualidade, equidade e flexibilidade definidos pelo MECI.

ELABORACAO DE HORARIOS

A responsabilidade ultima da elaboracdo dos hordrios, subsequente a distribuicdo de
servico é da competéncia da Diretora, nos termos das alineas c) e d) do n.2 4 do artigo
20.2 do Decreto-Lei 75/2008, de 22 de abril, republicado pelo Decreto-Lei n.2 137/2012 de
2 de julho e obedecerd aos normativos legais em vigor e a critérios de ordem pedagdgica

determinados pelos 6rgaos do AECP,

Para a elaboracdo dos horarios, foi criada uma equipa especifica que se corresponsabiliza

pela execucdo das orientacdes emanadas dos normativos legais e dos 6rgaos internos.

COMPONENTE LETIVA DOS DOCENTES

A componente letiva a constar no horario semanal de cada docente respeita o disposto no
artigo 77.2 conjugado com o artigo 79.2 do Estatuto da Carreira Docente dos educadores
de infancia e dos professores dos ensinos basico e secundario (ECD), considerando-se que
estd completa quando totalizar 25 horas semanais, no caso do pessoal docente da
educacdo pré-escolar e do 1.2 ciclo do ensino basico, ou 22 horas semanais (1100 minutos)
no caso dos docentes do grupo de recrutamento 120 (Inglés do 1.2 CEB), do GR 910

(Educacdo Especial) e do pessoal docente dos restantes grupos e niveis de ensino.

COMPONENTE NAO LETIVA DO SERVICO DOCENTE

e A componente ndo letiva (CNL) do servico docente abrange a realizacdo de
trabalho individual e a prestacdo de trabalho na escola (TE — trabalho de

estabelecimento)

e A componente ndo letiva de estabelecimento serd de 3 tempos de 50 minutos.
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e As atividades a incluir na componente nao letiva de estabelecimento de cada docente sdo
as previstas no n.2 3 do artigo 82.2 do ECD, ou outras aprovadas pelo Conselho Pedagdgico,
de acordo com as necessidades dos alunos, das atividades previstas no Plano Anual de

Atividades e com as

e consagradas no artigo 6.2 do Despacho Normativo n.2 10-B/2018 de 6 de julho, sendo

registadas nos respetivos horarios.

e Um desses tempos devera ser reservado para reunioes semanais de carater
pedagdgico das diferentes areas disciplinares, a exce¢do de Educagdo Fisica cujo

tempo sera destinado a atividades a desenvolver no ambito do Desporto Escolar.

e Sempre que possivel, este tempo revertera também para o trabalho colaborativo a

realizarno ambito das Novas Aprendizagens Essenciais Matematica do 11.2 ano de

escolaridade.

e No ambito da autonomia pedagdgica e organizativa das escolas, aguando da
elaboracdo dos horarios é tido em consideracdo o tempo necessario para a
supervisao pedagdgica e oacompanhamento das atividades de animacdo e apoio
a familia, assim como o atendimento aos encarregados de educac¢do, nos termos

previstos na Portaria n.2 644 - A/2015, de 24 de agosto.

e O exercicio de cargos de coordenacgdo pedagdgica nas estruturas de orientacdo
educativa e outros, deve incluir-se, preferencialmente, na “componente nao letiva
de estabelecimento” (TE) e nas horas de reducdo da componente letiva ao abrigo
do artigo 79.2 do Estatuto da Carreira Docente. A definicdo do niumero de horas
da componente ndo letiva (CNL) a afetar ao exercicio de cargos, a projetos, clubes
e outras funcdes é orientada em sede de Conselho Pedagdgico, sendo ultimada
aquando da distribuicdo do servico,b com base em dados objetivos,
nomeadamente a constituicdo definitiva das turmas e a colocacdo dos docentes
no Agrupamento.

Esgotadas as possibilidades de afetacdo de horas para o exercicio de cargos de
coordenacdo pedagdgica nas estruturas de orientacdo educativa e outros, através
da CNL e das reducgdes previstas no ECD, recorre-se ao crédito horario da escola
para a satisfacdo das necessidades identificadas, dando prioridade a recuperacgao

das aprendizagens e a promocdo do sucesso educativo.
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CREDITO HORARIO

e O crédito horario constitui um conjunto de horas atribuido a cada escola, que
acresce ao total da carga hordria prevista nas matrizes curriculares, tendo por
finalidade o reforco, recuperacdao ou aprofundamento das aprendizagens dos
alunos, bem como o exercicio de funcdes de ambito organizacional,

nomeadamente, desempenho de cargos ndo possiveis de atribuir na CNL.

DISTRIBUICAO DE SERVICO DOCENTE

e A distribuicdo do servico docente deve ter como principio orientador a garantia
da qualidade do ensino e o direito dos alunos a um ensino regular, continuo e

eficaz.
e Aaceitagdo do servigo letivo distribuido é obrigatdria.

e A distribuicdo do servico docente no 2.2, 3.2 CEB e Ensino Secundario, é feita por
uma equipa nomeada pela Diretora, que se corresponsabiliza pela aplicacdo
das orientacdes dos normativos legais e dos 6rgaos internos.

A equipa integra os Coordenadores de Departamento que emitirdo o seu parecer

sobre a distribuicdo dos niveis de ensino e das turmas.

e Por delegacdao de competéncias:

v A Subdiretora coordena e superintende a equipa de
distribuicao da componente letiva do 3.2 CEB e do Ensino
Secundario;

v A Assessora Ana Bela Breda coordena e superintende a equipa de
distribuicdo da componente letiva do 2.2 CEB

v" 0 Adjunto com atribuicdes na EPE e no 1.2 CEB distribui o
servigo docente nestes graus de ensino;

v" 0 Adjunto com fungdes na EMAEI distribui o servico letivo e
nao letivo do Grupo de Recrutamento 910, em articulagao
com a Diretora, com a EMAEI e com a Coordenadora de
area disciplinar.

e A distribuicdo do servico docente deve ser planeada tendo em consideragdo os

recursos humanos e fisicos disponiveis.
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e Do mesmo modo, dever-se-a ter em conta a adequacdo do perfil do professor a
turma,
considerando-se, em caso de continuidade do docente na escola, o trabalho
desenvolvido no(s) ano(s) letivo(s) anterior(es), interesses, objetivos e
necessidade de cada turma, problemas de indisciplina, de assiduidade, de

sucesso/insucesso, entre outros.

e Procurar-se-d4 manter a continuidade do professor na turma, bem como do
Diretor de Turma, desde que ndo haja motivos que aconselhem a sua substituicdo
(desempenho de outros cargos, situaces registadas em documentos oficiais ou

do conhecimento da Diretora).

e O cargo de Diretor/a de Turma devera ser atribuido, preferencialmente, a um
docente que tenha todos os alunos da turma inscritos na disciplina que leciona.
Contudo, a continuidade do desempenho do cargo de direcdo de turma estard
dependente da possibilidade da sua atribuicdo, designadamente por motivos

relacionados com a organizacdo dos horarios, pedagdégicos ou outros.

e Os hordrios dos Cursos Profissionais serdao, preferencialmente e sempre que

possivel, ocupados por professores do Quadro.

e Na distribuicdo de servico letivo deve dar-se, sempre que possivel, continuidade
das turmas do inicio ao final de cada ciclo, a ndo ser em casos devidamente
fundamentados em que a Diretora e o Conselho Pedagdgico ndo o considerem

conveniente por motivos devidamente justificados.
e Deve-se atribuir a cada docente disciplinas do grupo ou subgrupo a que pertence.

e Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados,
lecionar outra disciplina ou unidade de formacdo do mesmo ou de diferente ciclo
ou nivel de ensino, desde que sejam titulares da adequada formacao cientifica e

certificacdo de idoneidade nos casos em que esta é requerida.

e Nado poderdao ser atribuidas turmas aos Docentes em que se encontrem

integrados familiares seus, nas seguintes condicdes:

Vv Parente ou afim em linha direta ou até ao 2.2 grau de linha colateral.



REPUBLICA
PORTUGUESA

:@i’: DGESLE - Regido Norte
- Agrupamento de Escolas de Castelo de Paiva

v Pessoa com quem viva em economia comum.
A ndo aplicacdo da norma anterior carece de autorizagdo superior e s6 podera

verificar-se nos casos de localidades onde exista uma so Escola e uma sé turma
(neste caso, da Educagdo pré-escolar e do 1.2 CEB) e, por forca dessa

circunstancia, ndo seja possivel atribuir o servico a outro docente.

e O cargo de secretdrio das reunioes de Conselhos de Turma deve ser atribuido,
prioritariamente, aos docentes que leccionam um menor nimero de turmas e que
ndo desempenham as funcdes de Diretores de Turma, Diretores de Curso ou

Coordenadores de Departamentos.

e A eventual atribuicdo de servico docente extraordinario, nos termos definidos no
artigo 83.2 do ECD, visa dar resposta a situacdes ocorridas no decurso do ano
letivo, para as quais seja insuficiente a aplicacdo de algum dos mecanismos

previstos no n.2 7 do artigo

82.2 do ECD, no que as auséncias de curta duracdo diz respeito e sem prejuizo do

dispostono n.2 7 do artigo 83.2 do ECD.

CRITERIOS ESPECIFICOS PARA A DISTRIBUICAO DE SERVICO DOCENTE

® O horario semanal dos docentes é de 35 horas, integrando uma componente

letiva e uma ndo letiva.

e A distribuicdo do servico docente concretiza-se com a entrega de um horario
semanal a cada docente no inicio do ano letivo ou no inicio da sua atividade,
sempre que esta ndo seja coincidente com o inicio do ano letivo. A apresentacdo
de cada horario obedecera ao esquema de tempos letivos devidamente definidos

guanto ao seu inicio e fim.

e A componente letiva de cada docente de carreira tem de estar completa, ndo

podendo, em caso algum, conter qualquer tempo de insuficiéncia.

e A distribuicdo do servico docente tem por finalidade assegurar o servico letivo
decorrente das horas letivas dos grupos e turmas existentes na escola e garantir
as condicGes para a implementacdo de medidas de promocdo do sucesso

educativo ou outras atividades que promovam a formacdo integral dos alunos
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assegurando, desta forma, as melhores condi¢des de aprendizagem a todos.
e O docente tem a obrigacdo de comunicar a Direcdo qualquer facto que implique

a reducgdo ou condicionamento na elaboragdo do horério.

e O hordrio do docente ndo pode incluir mais de 5 tempos letivos consecutivos,
nem deve incluir mais de 8 tempos lectivos de 50 minutos didrios, a excecdo da

Educacao Pré-escolar e do 12 ciclo.

e A Diretora garante, através dos meios adequados, o controlo da pontualidade e da
assiduidade de todo o servico docente registado no hordrio nos termos do n.2 3 do

artigo76.2 do ECD.

¢ No horario de trabalho do docente é obrigatoriamente registada a totalidade das
horas correspondentes a duracdo da respetiva prestacdo semanal de trabalho,
procurando-se distribuir equilibradamente as componentes letiva e nao letiva,
com excecdo da componente ndo letiva destinada a trabalho individual e da
participacdo em reunides de natureza pedagdgica, convocadas nos termos legais,
gue decorram de necessidades ocasionais e que ndo possam ser realizadas nos

termos da alinea c) do n.2 3 do artigo 82.2 do ECD.
e Oservico docente ndo deve ser distribuido por mais de dois turnos didrios.

e Excetua-se do previsto no numero anterior a participacdo em reunibes de
natureza pedagdgica convocadas nos termos legais, quando as condicdes da

escola assim o exigirem.

e Aduracdo destas reunifes sera equivalente a dois tempos (Artigo 26.2 do Regulamento
Interno)

e Sempre que num grupo de recrutamento se verifiqgue a necessidade de afetacdo
ou de reafetacdo de horas letivas resultante, designadamente, de impedimentos
temporarios de professores, as mesmas serdo distribuidas, prioritariamente, a

docentes em servico na escola, preferencialmente com hordrio incompleto.

e A distribuicdo de servico letivo deve assegurar que uma mesma equipa de
docentes tenha o maior nimero de turmas possivel em comum. Deste modo,

garantir-se-4 um melhor trabalho de cooperacdo entre os docentes.

e Os diferentes niveis devem ser distribuidos de forma equilibrada pelos varios

professores do grupo/disciplina e, em principio, ndo incluir mais de trés niveis de
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ensino distintos em cada horario. Excetuam-se as situacdes das disciplinas que
tém uma carga horaria semanal mais reduzida, em que o nimero niveis a atribuir

aos docentes tenha que ser superior a trés para completamento do horario.

e A marcacdo no horario das horas de cargos ou funcdes deve ter em conta os

interesses da escola e os seus objetivos.

e Os docentes que, nos anos anteriores, tenham apresentado um baixo nivel de
assiduidadeou que, previsivelmente, possam vir a estar ausentes por um periodo
prolongado de tempo, ndo deverdo lecionar turmas com disciplinas sujeitas a

Provas/Exames Nacionais.

e Preferencialmente, devera ser atribuido aos docentes do 2.2, 3.2 CEB e do ensino
secundario, um dia sem componente letiva destinado a trabalho individual, salvo

se esta situagdo acarretar prejuizo para os alunos.

e Sempre que possivel deve fazer-se coincidir um tempo letivo destinado a direcao

de turma com o horario dos alunos.

e As horas de apoio a facultar aos alunos fardo parte integrante do horario do
docente, sempre em periodo que nao seja coincidente com as atividades letivas

dos alunos.

e As aulas de apoio pedagodgico e de preparacao para as Provas Finais de ciclo e de
Exames Nacionais, sempre que possivel, serdo lecionadas pelo docente das

disciplinas dos respetivos alunos.

e As aulas de preparacdo para Provas Finais de Ciclo e Exames Nacionais,
decorrerdo até a data da realizacdo dos mesmos na 12 fase, apds acordo prévio

entre a Direcdo, os docentes e os alunos.

CRITERIOS COMUNS — ELABORACAO HORARIOS — 2.2, 3.2 CEB e
ENSINO SECUNDARIO

e No 2.2 e 3.2 CEB e Secundario nenhuma turma podera ter mais do que 5 segmentos

de 50 minutos em cada um dos turnos.
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e O numero de tempos de 50 minutos ndo deve, sempre que possivel, ultrapassar os 7
em cada dia de aulas. No entanto, se forem envolvidas disciplinas técnicas ou
Educacdo Fisica, estes tempos podem, excecionalmente, ser em nimero superior em
dois dias da semana. Deverd evitar-se que os alunos tenham tempos letivos
desocupados, vulgo “furos”, devido a ndo frequéncia de uma disciplina pela

totalidade dos alunos da turma.

e Se, por motivos curriculares, houver necessidade de se dividir uma turma em dois
grupos numa disciplina, dessa situacdo ndo poderd ocorrer nenhum tempo
desocupado para qualquer deles. Nos dias em que esta situacdo ocorra, o(s) tempo(s)
letivo(s) relativo(s) a um dos grupos sera(do) colocado(s) no 1.2 tempo de um dos

turnos sendo o(s) outro(s) tempo(s) letivo(s) colocado(s) no final do mesmo turno.

e Ao abrigo do n.2 4 do Artigo 14.2 do Despacho Normativo n.2 10-B/2018, de 6 de
julho, o desdobramento autorizado para os cursos cientifico-humanisticos, no tempo
semanal de lecionagdo correspondente a cento e cinquenta minutos, tera de ser

efetuado no mesmodia para cada turma e disciplina.
e O periodo de almogo ndo podera ser inferior a uma hora (60 minutos) por turma.

e O limite de tempo maximo admissivel entre aulas de dois turnos distintos do dia

ndo podeser superior a 3 segmentos de 50 minutos.

e No caso do 3.2 CEB e do Ensino Secundario, as disciplinas de linguas estrangeiras ndao

devem ser lecionadas no mesmo dia a mesma turma.

e A mesma disciplina de linguas estrangeiras e de educacdo fisica ndo devem ser,
preferencialmente, lecionadas em dias seguidos, ndo se considerando dias seguidos a

segunda e a sexta-feira.

e As disciplinas que tenham uma carga hordria distribuida por trés ou menos dias

deverdo, preferencialmente, ser lecionadas em dias intercalados.

e O horario deve ter uma distribuicao letiva equilibrada, de modo que ndo existam

dias muito sobrecarregados, no caso das turmas que tenham aulas nos dois turnos.

e Preferencialmente, as disciplinas de cariz mais tedrico, nos 2.2 e 3.2 ciclos, e/ou as
disciplinas sujeitas a exame nacional, no ensino secundario, devem ser lecionadas

nos primeiros tempos de cada turno (manha e tarde).

e Os Encarregados de Educacdao devem precaver para que os seus educandos sejam
portadores do equipamento informatico préprio fornecido pelo MECI, sempre que

10
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seja necessario.

Nos 5.2 e 6.2 anos, as disciplinas de Cidadania e Desenvolvimento e de TIC

funcionardo em regime de semestralidade, por turnos.

Nos 7.2, 8.2 e 9.2 anos, as disciplinas de Cidadania e Desenvolvimento e de CEA

funcionardo em regime de semestralidade, por turnos.

No 3.2 ano do Ensino Profissional, as aulas de preparacdo da Prova de Aptiddo
Profissional (PAP) podem, se necessario, ser substituidas por “pratica simulada”.

Estas aulas terdo carater obrigatdrio.
No 10.2 ano manter-se-a o reforco/apoio de 1 tempo na disciplina de Portugués.
Nos 112 e 122 anos manter-se-a o reforgo/apoio de 1 tempo nas disciplinas trienais

A Escola continuara a leccionar, num tempo semanal de cinquenta minutos, aulas de

Preparacdo para Exame (PREX) nas disciplinas sujeitas a exame nacional.

No 9.2 ano de escolaridade, as aulas de preparacdo das Provas Finais de Ciclo
(Portugués e Matematica) serdo também lecionadas semanalmente, num tempo de

cinquenta minutos.

Na parte da tarde, as aulas de Educacao Fisica sé poderao iniciar-se uma hora depois

do periodo de almog¢o da turma.

Em simultdneo, ndo devem estar mais do que cinco turmas a ocupar 0s espagos

desportivos da escola sede (dificuldade de espaco e de balnearios).

¢ N3ao serd permitida a circulacdo de alunos alheios as turmas que estdo a ter aulas

nosespagos desportivos.

As atividades de complemento curricular e extracurricular realizar-se-3o,
primordialmente e sempre que possivel, da parte da tarde, sem se verificar prejuizo

de aulas.

e As atividades extracurriculares, as reuniées dos 6rgaos de administracdo e gestdo,
de demais estruturas de orientacdo educativa e de servicos especializados de apoio
educativo ndo poderdo ocorrer concomitantemente com as atividades letivas, pelo
qgue lhes sera reservado um periodo especifico para a sua realizacdo. Assim, sempre
gue possivel, as tardes de 4.2 feira, apds as 15h45, deverdo ficar reservadas para
reunides, atividades de desporto escolar edesenvolvimento de projetos.

A elaboracdo de hordrios podera estar condicionada a disponibilidade de espacos

especificos.No entanto, procurar-se-a concentrar, sempre que possivel, as aulas de

11
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cada turma numa sésala, preferencialmente para os alunos do 2.2 e 3.2 CEB, de
acordo com a disponibilidade dos espacos existentes e a especificidade de cada
disciplina, de modo a assegurar o cumprimentodas orienta¢des das autoridades de

saude.

e Os horarios dos alunos poderdo ser pontualmente alterados para efeitos de
substituicdo de aulas resultantes da auséncia, por curta duracdo, dos docentes, de

acordo com o ponto 7, do artigo 82.2 do ECD:

a) Preferencialmente, mediante permuta da atividade letiva programada
entre osdocentes da mesma turma ou entre docentes legalmente
habilitados para a lecionagdo da disciplina, no ambito do departamento
curricular ou do conselho de docentes;

b) Mediante lecionac¢do da aula correspondente por um docente do
guadro comformacao adequada e componente letiva incompleta, de
acordo com o planeamento didrio elaborado pelo docente titular de

turma ou disciplina

c) Através da organizacdo de atividades de enriquecimento e
complementocurricular que possibilitem a ocupagdo educativa dos

alunos, quando nao for

possivel assegurar as atividades curriculares nas condi¢Oes previstas nas

alineas anteriores.

® Para os alunos do 1.2 CEB, os apoios educativos sdo proporcionados durante a
componenteletiva das diversas disciplinas, a grupos ou individualmente, na sala de

aula.

e Nos restantes ciclos, os apoios aos alunos deverdo ser ministrados em horas nao
coincidentes com as atividades letivas, em momento a determinar de acordo com

a disponibilidade de horario dos alunos e do professor.

° Privilegiar-se-a, sempre que possivel, a coadjuvagdo em sala de aula, e/ou apoios
dasturmas com maior niumero de alunos e/ou com alunos com mais dificuldades

de aprendizagem e onde estejam integrados alunos de PLNM.

° De acordo com a Nota Informativa N.2 16/2025, da DGAE, deverd ser feito o
“Alargamento do Apoio Tutorial Especifico (ATE) a tutorias psicopedagdgicas, de
cardcter preventivo, para alunos sem retengées escolares, mas com dificuldades de

aprendizagem, logo desde o 1.2 ciclo, para desenvolvimento da metacognicdo,
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autorregulacdo e competéncias sociais e emocionais dos alunos. Estas tutorias
seguem uma logica de intervengdo precoce para prevenir o insucesso escolar e as
retengOes, devendo ser dinamizadas por docentes ou técnicos, a partir do crédito
horario do apoio tutorial especifico, mantendo-se a extensdo aos alunos com

reten¢do no ano letivo anterior e ao ensino secundario;

e Na planificacdo e execucdo do apoio tutorial especifico, deve o professor tutor

integrar as atividades desenvolvidas pelos alunos abrangidos por este programa.

® A monitorizacdo e avaliagdo do trabalho realizado no ambito das tutorias sdo
efetuadas pelo conselho pedagdgico, devendo, para esse efeito, cada professor
tutor proceder a entrega de um relatdrio semestral sintético sobre as atividades

desenvolvidas.

® Os almocos e os lanches dos alunos que usufruem de medidas adicionais ocorrerao

de forma alternada, nos intervalos.
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CRITERIOS GERAIS PARA A CONSTITUICAO DE TURMAS

Para a atribuicdo de turmas e consequente constituicdo das equipas pedagdgicas
de professores que assegurem o seu acompanhamento ao longo do ciclo de
ensino, deve ser sempre privilegiada a continuidade pedagdgica quando nao haja
oposicdo expressa do docente nem prejuizo significativo para uma racional

distribuicdo do servico docente.

Na constituicdo dos grupos e das turmas é respeitada a heterogeneidade das
criancgas e jovens, podendo a Diretora, ouvido o Conselho Pedagdgico, atender a
outros critérios que sejam determinantes para a promog¢do do sucesso e para a
redugdo do abandono escolar (n.2 2 art-2 2.2 Despacho Normativo n.2 10-A/2018,

de 19 de junho, alterado pelo Despacho Normativo n.2 16/2019, de 4 de junho).

Na composicdo das turmas prevalecem critérios de natureza pedagdgica definidos
no projeto educativo e no regulamento interno do Agrupamento, competindo a
diretora aplica-los no quadro de uma eficaz gestdo e rentabilizagdo de recursos
humanos e materiais existentes e no respeito pelas regras constantes do

despacho normativo em vigor para a organizagdo do ano letivo.

No ambito da sua autonomia, os Agrupamentos de Escolas (AE) podem constituir
grupos/turmas com um numero de criancas/alunos diferente do indicado na
plataforma oficial de gestdo de turmas (SINAGET), desde que tal decisdo esteja
devidamente fundamentada em critérios de natureza pedagdgica.

Para garantir uma distribuicdo mais equilibrada dos alunos e evitar, sempre que
possivel, a constituicio de grupos/turmas com o numero maximo permitido,

devem ser considerados os seguintes critérios orientadores:

Atencao Individualizada e Diferenciaciao Pedagdgica

A constituicdo de grupos ou turmas com numero reduzido de criangas/alunos
permite aos profissionais de educacdo e ensino uma maior proximidade
pedagdgica, favorecendo o acompanhamento individualizado e a diferenciacao
das estratégias educativas. Esta abordagem promove a detecdo precoce de
dificuldades, o respeito pelos ritmos individuais de desenvolvimento e
aprendizagem e a valorizacdo das potencialidades de cada crianca/aluno, em

todos os niveis de ensino.

14


https://dre.pt/home/-/dre/122497599/details/maximized

REPUBLICA
PORTUGUESA

:@i’: DGESLE - Regido Norte
- Agrupamento de Escolas de Castelo de Paiva

v' Melhoria da Qualidade das Interagdes
Grupos ou turmas com menor nimero de elementos promovem interacdes mais
frequentes e significativas entre docentes/educadores e criangas/alunos, bem
como entre pares. Estas intera¢Oes, fundamentais desde a EPE até ao 3.2 ciclo,
contribuem para o desenvolvimento das competéncias socioemocionais,
comunicacionais e relacionais, favorecendo um ambiente mais cooperativo,

seguro e promotor da autonomia.

v" Ambiente Mais Tranquilo e Seguro
A reducdo do nimero de criangas/alunos contribui para um ambiente mais
organizado, sereno e com menor nivel de ruido, melhorando o clima emocional e
a seguranca no espaco educativo. Esta tranquilidade potencia a concentracdo, o

bem-estar e a participacdo ativa em todos os contextos de aprendizagem.

v' Flexibilidade Metodolégica e Inovac¢do Pedagégica
A gestdo de grupos/turmas de dimensdo reduzida facilita a implementagdo de
praticas pedagdgicas inovadoras e flexiveis, adaptadas as necessidades e
caracteristicas dos alunos. A planificagdo torna-se mais ajustada, sendo mais facil
aplicar metodologias diferenciadas, como o trabalho de projeto, oficinas
tematicas, ensino por estacdes ou dindmicas cooperativas, promovendo

aprendizagens mais significativas em todos os niveis de escolaridade.

v Promogao da Inclusio e da Equidade
Grupos/turmas mais pequenos favorecem a inclusdo de criancas/alunos com
necessidades educativas especificas e facilitam a resposta a diversidade presente
nos contextos educativos. A possibilidade de apoio mais préximo e direcionado
contribui para uma maior equidade no acesso as aprendizagens e para o reforco

da justica educativa.

v Impacto Positivo no Desempenho e na Motivag¢io
Diversos estudos internacionais demonstram que turmas mais pequenas,
sobretudo nos primeiros anos de escolaridade, tém um impacto positivo no
rendimento académico dos alunos: as criancas tendem a sentir-se mais motivadas,

valorizadas e envolvidas nos processos de aprendizagem.
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e O numero de turmas a atribuir por docente, em principio, ndo devera ser superior
a oito. Excetuam-se as situagdes dos GR cujas disciplinas tém uma carga hordria
semanal mais reduzida, em que o nimero de turmas a atribuir aos docentes

tenha que ser superior paracompletamento do horario.

e A formacdo das turmas tem como pressuposto a criacdo de condicdes de
igualdade para todos os alunos ao longo do seu percurso escolar, procurando

viabilizar as opgdes individuais em termos curriculares.

® Sempre que possivel, as opc¢des dos alunos devem ser respeitadas, principio
extrapolavel para os pedidos formulados pelos encarregados de educagdo desde

gue devidamentefundamentados e entregues no ato de matricula.

EDUCACAO PRE-ESCOLAR

Na educagdo pré-escolar, a carga horaria semanal sera organizada em tempos de 60 minutos.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Hordrio Atividades letivas Atividades de Animacao e Apoio a
Familia (AAAF)
9has 12h Das 7h até as 9h
Manh3a Das 12h as 13h30

Das 15h30 as 19h00
Tarde 13h30 as 15h30

CONSTITUICAO DE GRUPO-TURMA
e Nenhum grupo-turma podera ter mais de 3h letivas consecutivas

e Na Educacdo Pré-Escolar, os grupos sdo constituidos por um numero minimo de 20
(sempre que em relatdrio técnico -pedagdgico seja identificada como medida de acesso a
aprendizagem e a inclusdo a necessidade de integracdo da crianca em grupo reduzido,

nao podendo este incluir mais de duas nestas condi¢ées) e um maximo de 25 criangas.

e Quando se trate de um grupo homogéneo de criangas de 3 anos de idade, o numero de

criangas por turma ndo poderad ser superior a 15.

® Areducdo do grupo prevista no nimero anterior fica dependente do acompanhamento e

permanéncia destas criangas no grupo em pelo menos 60 % do tempo curricular
16
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Sempre que possivel, devem constituir-se grupos-turma dando continuidade ao do ano
letivo anterior, tendo em conta o perfil e as necessidades das criangas e o numero de

anos de frequéncia no Jardim-de-infancia.

As criangas abrangidas por medidas educativas especiais e apoiadas pela ELI- (Equipa
Local de Intervencdo Precoce) deverdo, sempre que possivel, ser distribuidas de forma
equitativa, pelas salas (no caso de estabelecimentos de ensino com mais do que uma

sala).

Apds a publicacdo das listas, até 31 de julho 2025, e sempre que se verifiguem
desisténcias, as vagas serdo ocupadas tendo em conta a ordenacdo da lista de espera, no

estrito cumprimento da legislacdo em vigor.

12 CICLO DO ENSINO BASICO

No 1.2 CEB, a carga horaria semanal sera organizada em tempos de 60 minutos.
As componentes do curriculo sdo distribuidas com respeito pela carga horaria semanal,
privilegiando-se, sempre que possivel, a lecionacdo de Portugués e de Matematica no

periodo da manha.

No caso dos alunos do 1.2 CEB, os apoios educativos e a coadjuvacdo sdo
proporcionados durante a componente letiva das diversas disciplinas, a grupos ou

individualmente, dentro dasala de aula.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O 1.2 CEB funcionara em regime normal, sendo a atividade curricular distribuida pelo periodo da

manha eda tarde, interrompida para almoco:

Horario Atividades letivas AEC Complemento de Apoio a Familia (CAF)
9h as 12h30
Manha (Intervalo: 10:30h-11h) Das 7h até as 9h
Das 12h03 as 14h
Das 17h30 as 19h00
Tarde 14h as 15h30 16h as 17h

Das 17h00 as 17h30, atividades livres orientadas

17
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CONSTITUICAO DE TURMAS NO 1.2 CEB

® Asturmas do 1.2 ano, 22 ano e 32 ano de escolaridade sdo constituidas por 24 alunos. No

492 ano sao constituidas por 26 alunos.

e As turmas do 1.2 ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de ensino de lugar unico,

gue incluam alunos de mais de dois anos de escolaridade, sdo constituidas por 18 alunos.

e As turmas do 1.2 ciclo do ensino bdsico, nos estabelecimentos de ensino com mais de
1 lugar,que incluam alunos de mais de dois anos de escolaridade, sdo constituidas por 22

alunos.

® As turmas sdo constituidas por 20 alunos, sempre que no relatdrio técnico -pedagdgico
seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de
integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo esta incluir mais de dois nestas

condicdes

e Areducdo das turmas prevista no nimero anterior fica dependente do acompanhamento

e permanéncia destes alunos na turma em pelo menos 60 % do tempo curricular

e As turmas do 1.2 ano deverdo ser constituidas, sempre que possivel, por grupos de
alunosprovenientes do mesmo Jardim de Infancia.

e Um aluno retido devera ser integrado numa turma desse ano de escolaridade.

e Qualquer excecdo ao numero anterior deverd ser proposta pelo professor titular de
turma, ouvido o Conselho de docentes e devidamente fundamentada em ata de reunido
deDepartamento/Conselho de Turma, a Diretora do Agrupamento, que tomard a decisdo

apos auscultacdo do Conselho Pedagégico.

e A disciplina de Educacdo Moral e Religiosa deve ser garantida a todos os alunos que

nela seinscrevem, desde que a constituicdo da turma cumpra os normativos legais.

e Na constituicdo das turmas de EMR do 1.2 ciclo, a escola pode integrar alunos dos
diversos anosdesse ciclo de escolaridade, se tal ndo interferir na organizacao das

disciplinas das AEC.

e A matricula na disciplina de Educacdo Moral e Religiosa (EMR) é de carater vinculativo,
ndo sendo permitida a sua anulagdo apds a inscricao.

e Adisciplina de EMR substitui uma Atividade de Enriquecimento Curricular (AEC).

® As AECsdo de oferta obrigatdria e de frequéncia gratuita, sendo a inscricao dos alunos facultativa.
18
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e Uma vez realizada a inscricdo dos alunos nas atividades (AEC), os encarregados de educacgdo
comprometem -se a que os seus educandos as frequentem até ao final do ano letivo, no

respeito pelo dever de assiduidade consagrado no Estatuto do Aluno e Etica Escolar,

aprovado pela Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro

22, 3.2 CEB e ENSINO SECUNDARIO

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Atividades letivas:

v’ 22,323 52¢6.2feiras- 8:20- 9:10 (int)
9:15-10:05 (int)
10:20-11:10 (int)
11:15-12:05 (int)
12:10-13:00 (int)
13:05-13:55 (int)
14:00 - 14:50 (int)
14:55 - 15:45 (int)
15:55 - 16:45 (int)
16:50-17:40

v’ 4.2feira - 8:20- 9:10 (int)
9:15 - 10:05 (int)
10:20-11:10 (int)
11:15-12:05 (int)
12:10 - 13:00 (int)
13:05 - 13:55 (int)
14:00 - 14:50 (int)
14:55 - 15:45
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CONSTITUICAO DE TURMAS NOS 2.2 e 3.2 CICLOS DO ENSINO BASICO
TURMAS DO ENSINO BASICO GERAL

® Asturmas dos 5.2 e 7.2 anos de escolaridade sdo constituidas por um nimero minimo de 24

alunos e um maximo de 28 alunos.

® Asturmas dos 6.2, 8.2 e 9.2 anos de escolaridade sdo constituidas por um nimero minimo de

26 alunos e um maximo de 30 alunos.

® Nos 7.2 e 8.2 anos de escolaridade o nimero minimo para a abertura de uma disciplina de

opcao do conjunto das disciplinas que integram as de oferta de escola é de 20 alunos

® As turmas sao constituidas por 20 alunos, sempre que no relatério técnico -pedagdgico seja
identificada como medida de acesso a aprendizagem e a inclusdo a necessidade de
integragcdo do aluno em turma reduzida, ndao podendo esta incluir mais de dois nestas

condicdes.

® A reducdo das turmas prevista no nimero anterior fica dependente do acompanhamento e

permanéncia destes alunos na turma em pelo menos 60 % do tempo curricular.

e Deve ser respeitada a legislacdo em vigor quanto ao nimero minimo e maximo de alunos,
quer na abertura de turma, de curso, de op¢ao ou de disciplina de especificacdo, quer no que

diz respeito a desdobramento de turmas.

e O numero de turmas a considerar em cada ciclo e anos de escolaridade é o previsto na rede

de oferta formativa para o ano letivo 2025/2026.

o A disciplina de Educacdo Moral e Religiosa deve ser garantida a todos os alunos que nela se

inscrevam, desde que a constituicdo da turma cumpra os normativos legais.

e Em conformidade com o regime aplicavel as restantes disciplinas e areas disciplinares do
ensino basico, ndo é permitida a anulacdo da matricula na disciplina de Educacdo Moral e
Religiosa (EMR). Esta prerrogativa é igualmente aplicavel aos alunos que frequentam o Ensino
Artistico Especializado — Regime Articulado da Musica e que optem pela inscricdo, no 7.2 ano
de escolaridade, na disciplina de Educac¢do Visual (EV), sendo, neste caso, a frequéncia da

disciplina obrigatdria até ao 9.2 ano de escolaridade.

e No 2.9, 3.2 CEB e Ensino Secundario dever-se-a ter em consideracdo as escolhas efetuadas

pelos alunos (Lingua Estrangeira curricular, area opcional e Educacdo Moral e Religiosa).

o Os alunos migrantes (provenientes de outros paises) devem ser integrados em turmas mais

20



REPUBLICA
PORTUGUESA

:@i’: DGESLE - Regido Norte
- Agrupamento de Escolas de Castelo de Paiva

reduzidas de forma a lhes ser possibilitado o apoio pedagdgico necessario

® Em relacdo aos alunos em situacdo de retencdo, nos 2.2 e 3.2 CEB, dever-se-a ter em

consideracdo o seguinte:

o A distribuicdo de forma equitativa pelas diferentes turmas do mesmo ano de
escolaridade, salvo na situacdo de criacdo ocasional de grupos de homogeneidade de

alunos, tendo em vista colmatar dificuldades de aprendizagem ou desenvolver

capacidades com vista a promocdo de igualdade de oportunidades.
o As propostas do Conselho de Turma relativas ao programa a cumprir pelos alunos.

o As medidas de apoio destinadas aos alunos que revelem dificuldades de

aprendizagem.

TURMAS REGIME ARTICULADO DA MUSICA

As escolas do ensino basico geral devem integrar na mesma turma os alunos que

frequentam, em regime integrado ou articulado, o Curso Bdsico de Musica

Esgotadas todas as hipdteses de constituicdo de turmas “dedicadas”, os alunos matriculados
no Curso Basico de Musica, em regime integrado ou articulado, podem integrar outras
turmas, ndo exclusivamente constituidas por alunos do ensino artistico especializado,
devendo, nesse caso, frequentar as disciplinas comuns das areas disciplinares da formacao

geral com a carga letiva adotada pela escola de ensino geral.

A organizacao dos horarios dos alunos deve reger-se por critérios de natureza pedagdgica.
Para efeitos do disposto no numero anterior, a escola deve articular a elaboracdo dos
horarios com o estabelecimento de ensino responsavel pela componente de formacdo

artistica especializada, promovendo a sua conciliacdo.

A organiza¢do dos tempos letivos da componente de formacgdo artistica especializada dos

Cursos Basicos de Musica deve tomar em consideracao as seguintes regras:

o E autorizado o desdobramento em dois grupos na disciplina de Formagdo Musical,

exceto quando o numero de alunos da turma seja igual ou inferior a 15;

o No caso da necessidade de constituicdo de turmas em que estejam integrados alunos
do ensino artistico especializado de musica e do ensino geral, vulgo “turmas mistas”,
ter-se-4 em conta a avaliacdo dos discentes nas disciplinas lecionadas pela Academia

de Musica como critério de selecdo para a sua integracdo nas turmas .
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CONSTITUICAO DE TURMAS NO ENSINO SECUNDARIO

e Nos cursos cientifico -humanisticos, no nivel secunddrio de educacao, no 10.2 ano de escolaridade,
o nimero minimo para abertura de uma turma é de 24 alunos e o de uma disciplinade opcdo é de

20 alunos, sendo o nimero maximo de 28 alunos.

® Nos cursos cientifico -humanisticos, no nivel secundario de educagdo, nos 11.2 e 12.2 anos de
escolaridade, o nimero minimo para abertura de uma turma é de 26 alunos e o de uma disciplina

de opcao é de 20 alunos, sendo o nimero maximo de 30 alunos.

e Nos cursos cientifico -humanisticos, as turmas sao constituidas por um maximo de 24 alunos,
sempre que no relatério técnico-pedagdégico seja identificada como medida de acesso a
aprendizagem e a inclusdo a necessidade de a turma que o aluno frequenta ser reduzida, ndo

podendo esta incluir mais de dois alunos nestas condi¢cGes

e O reforco nas disciplinas da componente de formacdo especifica ou de formacdo cientifico-
tecnoldgica, decorrente do regime de permeabilidade previsto na legislagdo em vigor, pode
funcionar com qualgquer nimero de alunos, depois de esgotadas as hipdteses de articulacdo e de
coordenacdo entre estabelecimentos de ensino da mesma drea pedagdgica, mediante

autorizagdo prévia dos servigcos do Ministério competentes.

® No Ensino Secunddrio dever-se-a ter em consideracao as escolhas efetuadas pelos alunos (Lingua

Estrangeira curricular, drea opcional e Educa¢do Moral e Religiosa).

® Os alunos do Ensino Secundario (12.2 anos) devem ter as aulas mais concentradas da parte da

manha.

® As turmas do Ensino Secunddrio devem ser constituidas tendo em conta as opc¢des dos alunos,

mantendo-se, sempre que possivel, o grupo-turma.

® A Direcdo do Agrupamento ndo esta obrigada a garantir a existéncia de horario compativel nas

disciplinas em atraso a alunos inscritos em dois anos de escolaridade.
® Nos cursos profissionais:

v" As turmas do 1.2 ano do ciclo de formagdo sdo constituidas por um nimero

minimo de 22 alunos e um méaximo de 28 alunos;

v" As turmas dos 2.2 e 3.2 anos do ciclo de formagdo sdo constituidas por um

numero minimo de 24 alunos e um maximo de 30 alunos;
v" As turmas sdo constituidas por 20 alunos, sempre que no relatdrio técnico -
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pedagdgico seja identificada como medida de acesso a aprendizagem e a
inclusdo a necessidade de integracdo do aluno em turma reduzida, ndo podendo

esta incluir mais de dois nestas condigdes.

E possivel agregar componentes de formacdo comuns, ou disciplinas comuns, de dois cursos

diferentes numa sé turma, ndo devendo os grupos a constituir ultrapassar nem o numero
maximo nem o numero minimo de alunos previstos para os diferentes anos dos ciclos de

formacao.

e As turmas dos anos sequenciais dos cursos profissionais sé podem funcionar com um numero de
alunos inferior ao previsto para os diferentes anos dos ciclos de formacdo, quando ndo for

possivel concretizar o definido no nimero anterior.

® A carga hordria dos Cursos Profissionais serd distribuida ao longo dos trés anos do ciclo de

formacao.

® A Formacdo em Contexto de Trabalho (FCT) decorre nos 2 (dois) ultimos anos de cada curso.

DISPOSICOES COMUNS A CONSTITUICAO DE TURMAS

As disposicdes comuns a constituicdo de turmas obedecem ao determinado no Artigo 7.2 do Despacho

Normativo n.2 10-A/2018, de 19 de junho, na redacdo atual.

APROVAGAO E APRECIAGCAO DO DOCUMENTO

Os presentes “CRITERIOS DE ELABORACAO DE HORARIOS E DE TURMAS” obtiveram aprovacio na reunido de
Conselho Pedagégico do dia 20 de julho de 2025 e na reunido de Conselho Geral do dia 27 de julho de 2026.
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